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MINEDUCYT, a través del tramite en SIGOB-SOL

Usuario participante:
Coordinador Departamental de Desarrollo Humano

1. VISUALIZACION DE TRAMITES ASIGNADOS.
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Tramites vigentes asignados a Ud.

o(g) ; Coordinador Departamental de Desarrollo Humano de Santa Ana

Ud. tiene 4 tramites vigentes actualmente.
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& Filtrar..
Arrastre el titulo de una columna y suéltelo aqur para agrupar por ese criterio
Cédigo de trdmite ¥ Asunto T Fec.. + T Tipodetrdmite T  Estado T Faseactual T Préxima accién Solicitado por T UK
. R . R Secretario de Actuacion de la
Aplicacién de Sancidn a hace 10 2023 - DDE - Aplicacién de APROBACIGN DEL TRAMITE DE Junta de Ia C. o te d
TAS/000000089/2023 docente: DELMY SONIA minutos sancién o reincorporacién, a En Gestién e Ninguns Sun‘ Ae 2 :rrelr_a ADE‘ET_ &ce Mul
ABARCA DE MOLINA 18/12/2023 docentes del MINEDUCYT anta Anz - Amaiia Aucelia
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Visualizacién de los tramites asignados en gestion por el Técnico de SIRH correspondiente.

2.  BUSQUEDA E INGRESO DEL TRAMITE.

A. HACER CLICEN EL ICONO DE LA COLUMNA TITULADA:

STERIC @ ) América Latina y el Caribe
ACION T
PIN -
iy 1608
U D -

Tramites vigentes asignados a Ud. Bienve

Coordinador Departamental de Desarrollo Humano de Santa Ana
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Ud. tiene 4 trdmites vigentes actualmente.

A Filtrar...
Arrastre el titulo de una columna y suéltelo aqui para agrupar por ese criterio
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TAS/000000089/2023 docente: DELMY SONIA minutos sancian o reincarg
ABARCA DE MOLINA 18/12/2023 docentes del MINENJCYT

1 articulos seleccionados

Fase actual T préxima accién solicitado por T Ultime

Secretario de Actuacién de la
£ - Agscacien de sancitn o rein JACION DEL TRAMITE DE Juntz de |z Carrera Docente de
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ACION DE SANCION Santa Ana - Amalia Audelia
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Limpiar
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2.1 Realizar filtro de busqueda por “Tipo de tramite”

2.2 Seleccionar “2023 - DDE — Aplicacion de sancidn o reincorporacion, a docentes del MINEDUCYT”

2.3 Presionar en el botdn titulado M
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Ud. tiene 4 tramites vigentes actualmente.

Arastre el titulo de una columna y suéltelo aqu

Tramites vigentes asignados a Ud.
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Solicitada por 4
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na y e Caribe

Ukime

Nunca

2.4 Ingresar al tramite localizado, haciendo doble clic.

Informacion genera v
Informacién personal y laboral del docente sancionado v
Informacion relacionada con la sancién a ser aplicada v
Informacion de la resolucidn de validez de suspension previa (OPCIONAL) v
Informacion de transcripcion de acuerdo v
Aplicacion administrativa de sancién en SIRH - Ministerio de Hacienda v
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N
V|
h .
& Doct del Solicitante v
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4 Documentos de Gestion Interna v

2.5 Una vez que acceda a la informacién del tramite, realizar lo siguiente:

Verificar los datos registrados por el Secretario de Actuacién de la Junta de la Carrera Docente, el Técnico

de Movimiento y el Director Departamental de Educacién, haciendo un clic para desplegar cada uno de

los grupos de datos siguientes:

Informacién general

Informacién persona

| y laboral del docente sancionado

Y dependiendo del tipo de tramite seleccionado se visualizardn unos de los siguientes grupos

Informacidn relacion

Informacién de la resolucién de validez de suspension previa (OPCIONAL)

ada con la sancién a ser aplicada

Informacién de resolucién de reincorporacion de docente por orden judicial

Informacidn relacion

ada a la sancidn aplicada anteriormente

Informacién de transcripcion de acuerdo

Aplicacidn administrativa de sancidn en SIRH - Ministerio de Hacienda
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Informacién presupuestaria de trdmites DDE ubicado en el area de Subprocesos
Segun el tipo de tramite, el Documento adjunto con formato PDF de la transcripcion de acuerdo que
posea la firma electrénica calificada ubicado en el drea de Documentos de gestion interna

APROBACION Y FINALIZACION DEL TRAMITE.

MINISTERIO
DE EDUCACION

Tramite - (En Gestion)

3 Volver

2023 - DDE - Aplicacion de sancién o reintegro:

Cedigo tramite  TAS/000000082/2023 Fecha solicitud = hace 40 minutos (13/12/2023) Presentado por | Secre ita de la Carrera Doce

3.1 Siesta de acuerdo con la informacién y documentacion cargada, proceda a dirigirse a la esquina superior
derechay presionar en el botén titulado [FhHEIFETRIENIIE

& Aprobar tramite
3.2 Presionar en el botdn titulado [As/FelsE e [6)

Indigue los motivos por los que se aprueba el trémite

(=

3.3 Registrar si desea enviar un comentario indicando los motivos por los que se aprueba el tramite.
3.4 Presionar en el botdn titulado AelelsElgdElrilli= para confirmar la finalizacion.

_g—
(3 5) El tramite ha side finalizado con éxito x

3.5 Observar el mensaje de confirmacion: “El tramite ha sido finalizado con éxito”.

Gofa) g Secretario de Actuacion de la Junta de la Carrera Docente de Santa Ana - Amalia Audelia Melara de Lopez

Tramites solicitados por mi

Trdmites vigentes  Trémites archivados  Trémites disporibles para iniciar

Ud. tiene 2 tramites archivados.

Armastre | titulo de una eolumna y suéhelo aqui para agrupar por ese criterio

Codigodetrdmite T Asunto T Rc. ¢ T Tipodetmite T Estado T Faseadual T ssignadoa T prowima accién

Aplicacion de Sancion a
docente: DELMY SONIA
ABARCA DE MOLINA

TAS/000000089/2023

hace 12
minutos

2023 - DOE - Aplicacion de
sancién o reincorporacitn, &
docentes del MINEDUCYT

Aprobado

Coorcinadar Departamental de

APROBACION DEL TRAMITE DE
Desarrolio Humano de Santa  hemgena
A

APLICACION DE SANCIGN
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Una vez aprobado el tramite desaparecera de la bandeja del Coordinador Departamental de Desarrollo Humano y se
procedera a visualizar con el estado en la bandeja de “Tramites archivados” del Secretario de Actuacion
de la JCD.

Una vez aprobado el tramite, si los campos titulados: Articulo o Numeral, ubicados en el grupo titulado: Informacién
relacionada con la sancién a ser aplicada, tienen registrados respectivamente cualquiera de los valores siguientes:

Art. 55 - Numeral 3) Proferir expresiones o cometer actos irrespetuosos en contra de sus superiores, compafieros de
trabajo, educandos, padres de familia, dentro de los centros educativos y lugares de trabajo o fuera de éstos,
cuando el educador se encontrare en el ejercicio de sus funciones;

Art. 56 - Numeral 3) Cometer actos inmorales dentro de los centros educativos o lugares de trabajo o fuera de estos;

Art. 56 - Numeral 6) Ejecutar actos u observar conductas que pongan en peligro la seguridad de los alumnos y demas

compafieros;

Art. 56 - Numeral 18) Aplicar a los alumnos cualquier forma de maltrato fisico o psiquico que atente contra su

dignidad, su integridad personal o el desarrollo de su personalidad;

Art. 56 - Numeral 19) Acosar sexualmente o cometer actos contra la libertad sexual en contra de compafieros o
companfieras de trabajo; alumnos o alumnas; padres o madres de éstos, dentro o fuera del centro educativo;

El sistema de forma automatica enviard una notificacion al mail: protecciondederechos@mined.gob.sv, de la

Gerencia especial de Proteccién de Derechos del MINEDUCYT, con el contenido siguiente:

Por infraccidn del Articulo Nro.................. Tipo de Falta.......ccccceueneee. Numeral.....cccceeeciieeeeennen, se ha aprobado
la aplicacién de Sancidn a docente.........cccuveeeeecirieeeeennnnen. gue estaba en funciones en el Centro Educativo:
............................... del Departamento......................... en el Municipio:.............. Distrito: .......ccccccoeviieniinicnenn,,
desde: ........, hasta.....
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